Carta Convite n? 150/2025

Rio de Janeiro, 21 de novembro de 2025 FUNBIO
Referéncia: RVS Santa Cruz

Cotagdo n2: 0154-11/25

Assunto: Contratacdo de servico de educacdo ambiental para a APA Costa das Algas e o Refugio
de Vida Silvestre de Santa Cruz.

Prezadas senhoras e prezados senhores,

A efetividade das Unidades de Conservacdo depende da construcdo de uma cultura de
conservagdo que envolva a sociedade. A educa¢dao ambiental, especialmente em formatos
acessiveis e interativos, constitui ferramenta estratégica para fortalecer o vinculo entre
comunidades e territérios protegidos. A APA Costa das Algas e o Reflgio de Vida Silvestre
(REVIS) de Santa Cruz abrigam ecossistemas sensiveis e enfrentam pressdes decorrentes do
turismo, da pesca e do uso publico, tornando essencial o engajamento da popula¢cdo na
conservacdo ambiental. Assim, a Educacdo Ambiental é instrumento indispensavel para
promover a conscientizacgdo e a corresponsabilidade da sociedade na prote¢ao desses

territérios.

O FUNBIO, como Agente Financeiro, é o responsavel pela gestdo financeira do Programa,

contratagdes e aquisi¢oes.

Dessa forma convidamos as empresas interessadas a apresentarem suas propostas para

prestacao de servicos conforme a seguir:

1. Objeto

O presente Termo de Referéncia tem por objetivo a contratacdo de empresa especializada para
a execucdo de acodes de educacdao ambiental ndo formal nas Unidades de Conservacao APA
Costa das Algas e Refugio de Vida Silvestre de Santa Cruz, localizadas no litoral norte do Espirito
Santo.

As atividades serdo realizadas por meio de tendas itinerantes em praias, com a¢Ges educativas,
exposicdes bioldgicas, dinamicas ludicas e minipalestras, visando ampliar a conscientizacdo e o

engajamento da sociedade na conservacao desses territorios.

2. Cadastro e Documentagdo de Cadastro
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Caso a empresa/instituicdo ndo estiver cadastrada no Funbio e desejar apresentar proposta
para a realiza¢do dos servigcos, deve inicialmente cadastrar-se na Plataforma de Compras do

Funbio, no endereco eletronico https://compras.cerebro.org.br/Default.aspx, ou através do

link https://compras.cerebro.org.br/Empresa/CadastroExterno/ApresentacaoCadastro,

clicando em “Cadastro”.

Ao cadastrar-se na plataforma, o participante deve incluir os documentos abaixo informados no

campo denominado “Documentos”, a saber:

e Provadeinscricdo no CNPJ

e Contrato Social / Estatuto Social

A empresa/instituicdo deve também cadastrar-se no campo denominado “Categorias de

Produto”, identificada como “ESTUDOS ESPECIALIZADOS”.

Apds realizar o cadastro, é necessario encaminhar e-mail para o endereco

willian.edgard@funbio.org.br com cépia para servicosespecializados@funbio.org.br,

informando a realizacdo do mesmo para que haja a homologac¢dao e o direcionamento para a
negociacdo, permitindo o acesso da empresa/instituicdo ao Processo de Cotacdo. No e-mail

informar a sua razdo social e o seu CNPJ.

Caso a empresa ja esteja cadastrada na Plataforma de Compras, deve verificar se estd
cadastrada nas “categorias de produto” identificadas como “ESTUDOS ESPECIALIZADOS” e se a

documentacdo de cadastro esta atualizada.

Os proponentes terdo login de identificacdo e senha de acesso exclusivos para acessar a
Plataforma de Compras.

Sugerimos que o acesso seja realizado através do navegador Google Chrome.
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3. Documentagao que disponibilizamos

Documento Anexo
Especificagcdo n° 2025.1107.00206-6 Anexo |
Modelo Proposta Técnica (Plano Trabalho, Metodologia, Cronograma) Anexo I
Modelo para Composigéo de Pregos Anexo Il
Modelo Preco por Produto Anexo IV
Ficha de Cadastro Anexo V
Modelo Experiéncia da Proponente Anexo VI
Modelo qualificacdo equipe Anexo VII

Atencdo: As empresas/institui¢des que estiverem cadastradas e homologadas nas “categorias
de produto” “ESTUDOS ESPECIALIZADOS” na Plataforma de Compras do Funbio poderdao

identificar esse processo, como segue:

Processo 0154-11/25- Contratacdo de empresa especializada para a execu¢do de ag¢des de
educagdao ambiental ndo formal nas Unidades de Conservagao APA Costa das Algas e Refugio

de Vida Silvestre de Santa Cruz, localizadas no litoral norte do Espirito Santo.

Esta Carta Convite e seus anexos estao disponiveis dentro da linha do item, no campo

“Anexos do item da cotacdo”.

4. Pedidos de esclarecimentos complementares

Pedidos de Esclarecimentos complementares poderdo ser solicitados até a data de

01/12/2025. As perguntas deverdo ser direcionadas exclusivamente por e-mail para

willian.edgard@funbio.org.br com cdopia para servicosespecializados@funbio.org.br. O titulo do

e-mail deve ser obrigatoriamente “Questionamentos - Carta Convite n2 150/2025 — Educagio

ambiental_Nome da empresa”.
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O Funbio prestara os esclarecimentos até a data limite de 05/12/2025, disponibilizando as
respostas no campo “Férum” do Processo de Cotacao, e no Anexos da cotagcdao sem identificar

sua origem, cabendo aos potenciais proponentes acessa-los para obté-los.

5. Apresentacao da proposta: Formato e data

O valor global da proposta deve ser apresentado em reais (RS) e nele deverdo estar inclusos
todos os custos necessdrios a plena execuc¢do do servico demandados no Anexo | (Especificacao
Técnica), tais como: pessoal, equipamentos e infraestrutura, além de todos e quaisquer

impostos devidos, taxas, encargos, seguros, obrigacdes legais e trabalhistas, entre outros.
5.1. Prazo para Apresentacado da Proposta (Acolhimento da Proposta)
0 acolhimento da proposta serd até as 23:59h do dia 11/12/2025. Prorrogado para as 13:00h

do dia 22/12/2025.
Este é o prazo limite que os interessados terdo para inserir suas propostas na Plataforma de

Compras do Funbio.

OBS: Para este servico NAO SERAO ACEITOS fornecedores qualificados como

microempreendedor Individual — MEI e empresas que estejam em Recuperagao Judicial.

Propostas enviadas por e-mail ndo serao aceitas.

5.2. Conteudo da proposta

O contelido da proposta deverd ser anexado dentro do item, no campo “Anexo(s) da proposta”

na Plataforma de Compras do Funbio.

Obs: N3o ha limite para o niumero de arquivos a serem anexados, desde que cada um deles
esteja limitado ao tamanho maximo de 50mb. Também nao ha restricdo de tipo de arquivo.

Favor inserir no campo observac¢ao da proposta a mensagem abaixo:
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Servigo de educagdao ambiental para a APA Costa das Algas e o Refugio de Vida Silvestre de
Santa Cruz.

A proposta comercial devera seguir o roteiro abaixo:

a) Carta de apresentacdo da proposta assinada pelo representante legal da empresa /
instituicdo, enderecada ao Funbio, referenciando a Carta Convite n2 150/2025,

contendo:

.A descricdo do objeto da Proposta (contratacdo de empresa especializada para a

execucgdo de a¢des de educagao ambiental ndao formal nas Unidades de Conservagao
APA Costa das Algas e Reflgio de Vida Silvestre de Santa Cruz, localizadas no litoral

norte do Espirito Santo), de acordo com o descrito no Anexo | — Especificacdo Técnica;

ii. Que foi tomado conhecimento e que foram considerados todos os dados e informacdes

contidos nesta Carta Convite e seus anexos para a formulacao da proposta;

iii. O valor global da proposta, informando que estdo inclusos todos e quaisquer impostos,

encargos, taxas, seguros, taxas etc.;

iv. Validade de proposta de 75 (setenta e cinco) dias a contar da data de acolhimento das

propostas.

b) Experiéncia da empresa

Apontada através dos trabalhos realizados pela empresa e preenchidos conforme modelo
padrdo — Anexo VI. Em seguida devem estar inseridas todas as comprovacdes mediantes
apresentacdo de Atestados de Capacidade Técnica e/ou Portfolios, ou outros que as
comprovem.

A empresa deverd apresentar todos os documentos e certidoes que comprovem sua

experiéncia.
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c) Proposta Técnica (Metodologia_ Plano de Trabalho_ Cronograma fisico)

A proposi¢do deve estar detalhada conforme modelo Anexo Il, devendo conter:

° Andlise critica dos objetivos do Termos de Referéncia sobretudo no que diz
respeito  aos resultados esperados para o trabalho;

° A proposta técnica devera apresentar a abordagem metodoldgica e o programa
de trabalho, detalhando o passo a passo dos servicos e atividades, informando como se
pretende cumprir as tarefas, a equipe necessdria e sua reparticdo por atividade
diferenciando as atuac¢des continuas e intermitentes, a logistica, insumos empregados, de
modo a assegurar a qualidade e o resultado esperado.

° Cronograma fisico de execu¢do com o passo a passo dos servicos e atividades e a

interdependéncia entre eles.

d) Experiéncia da equipe técnica

Apontada através dos Curriculos dos profissionais propostos, obedecendo as qualificacGes
e perfis da Especificagdo técnica. Os curriculos devem ser assinados pelos profissionais, e
apresentados conforme modelo dos Anexos VII.

Todas as experiéncias devem ser devidamente comprovadas mediante apresentacao de
Atestados de Capacidade Técnica, relatérios, certificados, diplomas, ou documentos
similares.

A equipe técnica deverd apresentar todos os documentos que comprovem sua

experiéncia.

e) Planilha com a composi¢ao detalhada dos pregos, conforme Anexo lll;

f) Modelo Prego por Produto, conforme Anexo IV;

b) Documentos de habilita¢ao juridica
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e Contrato Social / Estatuto Social com cépia da identidade e CPF do(s) representante(s)

da empresa/ instituicdo;

e Ata de eleicdo dos representantes legais (se for o caso);

e Cobpia da identidade e CPF do(s) representante(s) da empresa/ instituicao;

e Prova de inscricao no CNPJ;

* Prova de inscrigao no Cadastro de Contribuintes do municipio da sede do licitante;

e Prova de Regularidade Fiscal perante a Secretaria da Receita Federal e a Procuradoria

Geral da Fazenda Nacional;

* Prova de Regularidade Fiscal perante o municipio de sua sede;

e Certiddao Negativa de Faléncias e Recuperacgdo Judicial — do Estado sede da empresa;
e Certificado de regularidade perante o FGTS;

e Certiddo perante a Justica do Trabalho (CNDT);

No caso da auséncia de algum documento de habilitacdo, deverd ser encaminhada
justificativa que serd submetida a Assessoria Juridica do Funbio para parecer. Dependendo
do parecer, a empresa / instituicdo podera ser desabilitada.

c) Ficha de Cadastro (conforme Anexo V)

6. Avaliacao das Propostas
As propostas serdo avaliadas pelo menor preco global. Apdés comunicado o resultado da
selecdo, caso ndao tenham sido cumpridos todos os requisitos acima, a empresa vencedora

estard automaticamente desclassificada do processo.

O valor de contratagao tem limite pré-aprovado e nao sera divulgado aos proponentes.
Todo e qualquer custo relacionado a elaboracdo e envio da proposta é de responsabilidade do
proponente. O Funbio ndo estd obrigado a aceitar qualquer proposta apresentada e se reserva
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o direito de cancelar o processo de selecdo a qualquer momento anterior a assinatura do

Contrato, sem incorrer em quaisquer responsabilidades perante a proponente.

7. Contrato
O contrato serd firmado por preco Global e firmado com o Fundo Brasileiro para a

Biodiversidade.

8. Forma e Prazo de Pagamento
Os pagamentos serdao efetuados em até 10 (dez) dias Uteis, contados a partir da emissdo do
TRA (Termo de Recebimento e Aceite), documento emitido pelo responsavel técnico que atesta
qgue os servicos foram concluidos em conformidade com o solicitado, dentro dos padrdes

exigidos, e contra a apresenta¢do do documento de cobranga (nota fiscal).

9. Faturamento
O prestador do servico devera emitir e encaminhar as notas fiscais/fatura ao Fundo Brasileiro
para a Biodiversidade - Funbio, sito a Rua Voluntarios da Patria, n? 286 - 52 andar, CEP 22270-
014 - Rio de Janeiro — RJ, CNPJ: 03.537.443/0001-04, aos cuidados da Gestdo de Contratos:

suzana.ramos@funbio.org.br e contratos@funbio.org.br.

10. Declaragao de vencedor

Quando concluido o processo, o Funbio informara o vencedor em seu site.

“Esse processo ndo é passivel de protesto ao seu resultado final”.

Este processo seguira os Procedimentos Operacionais de Regras e Contrataces do Funbio.

Estando a disposicdo para quaisquer esclarecimentos.

Atenciosamente,

Willian S. Edgard
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UO Compras
Tel. (21) 2123-5332
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